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1. ALTALANOS INFORMACIOK

sorsz Megnevezés Adat
1. Intézmény neve: Tigris Kolyok Ovoda
2. Intézmény székhelye, 1023 Budapest, Levél utca 6.
feladatellatési helye
3. Intézmény telefonszama: 1/316-8296
o . Tigris Kolyok™ Alapfoka Oktatasi €s Szocialis
4. I fi : ” .
ntezmeny fenntartoja Ellatasi Kozhaszni Nonprofit Korlatolt
FelelOdsségli Tarsasag (székhelye: 3300 Eger, Szent
Miklos utca 3.)
5. Az intézményképviseletére
Totiné Szoke Katalin
jogosult intézményvezetdje
2. AZINTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az idépontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, a vonatkozo jogszabalyok figyelembe vételével, aki a
harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a nevelési
év kezdo napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésobb

az azt kovetd évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetoen valik tankotelessé.
A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.
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Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a koznevelési feladatot
ellatdo hatosag a sziilo kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kor elott megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

A tankdtelezettség kezdetérdl

a) az 6voda vezetdje,

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,

) az 6voda, az iskola vezetGje vagy a sziilé kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag
dont.
A jegyz6 gondoskodik az o6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasardl, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot k6zdl a koznevelési feladatokat ellatod hatosag szamara.

A koznevelési feladatot ellatd hatoésag gondoskodik a tankotelesek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot kozol a teriiletileg illetékes tankeriileti kozpont, €s tanuld
lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdje
szamara, tovabba hivatalbdl elrendeli és felligyeli a tankdGtelezettség teljesitését, a szakértoi
vizsgalatokon valé megjelenést.

A gyermek, tanul6 lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes koznevelési
feladatot ellato hatosag ellatja az igazolatlan mulasztasa esetén a térvény vagy kormanyrendelet
altal feladat- és hataskorébe utalt feladatokat.

A telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje az 6vodas, a kdoznevelési feladatot ellatod hatdsag a tertiletileg
illetékes tankeriileti kozpont utjan a tankdteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi a
lakohely, ennek hidnyéaban tartdzkodasi hely szerint illetékes 6vodanak, altalanos iskolanak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
megléte, annak igazolasa.

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzéit az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasardl sz6l6 korméanyrendelet hatdrozza meg.

Az 6voda a tankoteles életkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betolté gyermek ovodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,
c) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a
gyermek fejlédésének nyomon kovetéserdl szol6 6vodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart 6vodaba,
cC) a sziil6 nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott 6vodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
dontéssel, vagy
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d) szakértéi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik életévét
betdltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitdsa céljabol a sziild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.
Az iskola igazgatdja a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol
a szakértoi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) a szilé nem ért egyet a kiallitott 6vodai igazolassal vagy a dontéssel, és arr6l az iskola
igazgatdja tudomast szerez, feltéve hogy a kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem hozott
dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatasban valo részvételérdl donteni és arra
az 6voda javaslatot tesz, vagy a sziil kéri, és e kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem
hozott dontést.

Az oOvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes ovodai életet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban Ovodapedagdgus foglalkozik, oOvodapedagdgusonként és csoportonként
Osszesen napi két ora atfedési idével.

Nkt. A nevelési év minden év szeptember 1-t61, a kovetkez6 év augusztus 31-ig, tartd idészak

3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétfétdl-péntekig az e targykdrben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

A fenntarto altal meghatarozott napi nyitva tartas: 07:30-17:30

Jogszabaly szerint az 6voda esetében a napi nyitvatartasi id6 legaldbb nyolc 6ra, amely idétartam
a fenntarto engedélyével csokkenthetd.

4, NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozéasat szolgald pedagogiai céli dvodai nyilt nap tervezett idépontjat az
éves munkaterv a tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az 6vodaban jol lathatd helyen ki kell
fiiggeszteni a falitijsagon

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, - a sziild igénye esetén - az dvoda ellatja a gyermek
felligyeletét.

Az 6vodaban az 6vodai csoportok napirendjét tigy kell kialakitani, hogy a sziil6k a gyermekiiket
az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.
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Az ovodai nevelés nélkiilli munkanapokrdl legaldbb hét nappal a zarva tartast megelézden a
sziiloket tajékoztatni kell.

5. ANYARI ZARVA TARTAS RENDJE

Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésobb februar tizenotodikéig a sziildket tajékoztatni kell.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek — Koznevelési torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése
utan vehetd fel. A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Ha a jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd
gyermekek szdmat, az 6vodavezetd javaslatot tesz a felvételre.

Az dvodai beiratkozésra a targyév aprilis 20-a s majus 20-a kozott keriil sor.

Az ovoda a fenntartd hatarozata alapjan az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony
1étesitésével Osszefliggd eljarasrodl a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zden legalabb harminc
nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé az 6voda honlapjan vagy ennek hidnyaban a
helyben szokéasos modon

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza

v’ az Ovodai felvételrdl, az dvodai jogviszony 1étesitésérdl, a nevelési év meghatarozasarol,
V' az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,
v a gyermek dvodai beiratdsahoz sziikséges kozokiratokrdl, dokumentumokrol,
v’ az dvodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhaté jogkovetkezményekrol,
v’ az dvoda felvételi korzetérol

sz610 tajékoztatast,
v’ az 6vodai felvétel tirgyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésobb a

beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot kdvetd huszonegyedik munkanap, valamint
1) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett - az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol
sz6l6 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatarozott feltételekkel Osszhangban - az
6vodavezet6 dont.

A fenntartd
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b) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjardl, az dvodai felvételi idépontrol, az dvoda heti
¢s éves nyitvatartasi idejének meghatirozasarol,

€) meghatarozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij és
tandij megallapitasanak szabalyait, a szocidlis alapon adhato kedvezmények feltételeit,

d) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat, az adott évben
szervezhetd csoportok szamat,

A sziild, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval - kérte,
elektronikus Uton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke ovodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra kerdiilt.

A sziild az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni a telepiilési Onkormanyzat vagy a fenntarté altal kozzétett kodzleményben vagy
hirdetményben meghatdrozott idépontban.

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziilje, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartézkodasi
helye szerint illetékes jegyzot.

Az 6voda vezetdje

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6é dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban
kozli a sziildvel. Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

A nem telepiilési onkormanyzati fenntartasi 6voda a gyermek felvételétdl szamitott nyolc napon
beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét €s idejét, lakcimét, anyja nevét a gyermek
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzonek.

E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a nem telepiilési dnkormanyzati fenntartasii 6voda
fenntartoja arrdl dontott, hogy felmenti a gyermeket a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvételi
kotelezettsége alol.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az 4tadd 6voda értesitése alapjan az atvevo
6voda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek
ovodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. Az 6voda irdsban értesiti a sziilot, ha a
gyermeket torolte a nyilvantartasabol.
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A nevelési intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hidnyaban hoz a gyermekre hatranyos dontést, vagy a sziil6 kéri
a dontés hatarozatba foglalasat.

Az dvoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt: dontés)
ellen a sziilo - a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasara jutasatol szamitott tizendt napon beliil
- a gyermek érdekében eljarast indithat

A fenntartd jar el, és hoz méasodfoku dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény bels6 szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b) az ovodai felvétellel és az Ovodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem
tekintetében.

A fenntart6 a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést
a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt 1j dontés meghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benytjtott kérelmet - a fenntartd hataskorébe tartozo kérelmek
kivételével — a sziiloi kozosség €s neveldtestiilet tagjaibol allo, legalabb harom tagu bizottsag
vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

C) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozot uj dontés meghozatalara utasitja.

A kérelem benytjtasaval kapcsolatos hataridé szamitdsara, a mulasztasra, a kérelem elbiralasaval
kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A sziil6 a fenntartonak a jogszabdlysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba az
érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targyaban hozott dontésének birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, a kozléstdl szamitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre
hivatkozassal.

A nevelési intézmény dontése jogerds, ha a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil nem
nyujtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy az eljardst megindité kérelem benyujtasarol
lemondtak. A mésodfokt dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre a kdzigazgatési hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogerds dontés végrehajthato, kivéve, ha birosagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfokt dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jaro tobbi
tanul6 nyomos érdeke indokolja.
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7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni
= a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt
= asziilé személyi azonositéd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

= A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat

8. KOTELEZO OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betolti, a nevelési
¢v kezd0 napjatdl legalabb napi négy draban dvodai foglalkozason vesz részt.

A jegyz0 - az egyhazi és magan fenntartast intézmények esetében a fenntart6 - a sziilo kérelmére
¢s az ovodavezetd, valamint a védono egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti
felmentést adhat a kotelezd oOvodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az o6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott idOkerete magaban foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasdval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes Ovodai életet magaban foglald
foglalkozasokra fordithat6 heti 6tven ora idOkeretet.

A fenntarté az 6vodaban heti tizenegy 6Oras idokeretben megszervezi a beilleszkedési, tanulési,
magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek fejlesztd foglalkoztatasat.

A kotelezd ovodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

9. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

A gyermek ovodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartdozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét.
Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg
az 6voda nyilvantartasabol tordlni kell.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
b) a jegyz6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
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10, GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet tigy kell kialakitani, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassék és hazavihessék.

Az ovodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozéas, ha a
gyermekek intézményi felligyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutds kdzben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozésrol a sziildt el6zetesen tajékoztatni kell.

11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
6vodapedagdogusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziil6, gondvisel6 viszi haza a gyermekeket az 6vodabdl, a gyermek,
csak a sziild (gondviseld) irdsbeli kérelme alapjan adhato ki.

A sziil0 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodabol egyediil mehessen haza.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek 6ltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszertien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idén tal, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziil6 (gondvisel6) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkés6bb a
zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy ora idétartamig, - a gyermek feliigyeletét
az 6vodaban dvodapedagogus és dajka egyiittesen biztositja.

C) Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozodja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
ovodapedagdgus, az illetékes Rendorkapitanysag tigyeletét értesiti.

12. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy
= képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleldé nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve
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= a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

= egyhazi kdznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben vegye igénybe
az ovodai, ellatast.

= személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valod
jogéat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

= allapotanak, személyes adottsaganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatidsban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

= az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI
A gyermekek jutalmazasanal az egyenld banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket tdle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazni kell.
A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének litemét, egyéni
képességeit!
A jutalom fajtak
a.) Osztonzé
Az 0sztdnz6 jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo iton halad!
b.) Ertékel$-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsité- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés!
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport el6tt, biiszkeség tabla,
megtapsolas, jutalom megbizatas.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek 0ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondviseldk) feladata, oly modon, hogy
az, az egészségiigyi €és kényelmi szempontoknak megfeleljen.
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15. ETKEZES AZ OVODABAN

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositdsa (sziiléi igénynek
megfelelden) az dvoda feladata

Az étkezések:

= reggeli
= tizorai

=  ¢cbéd

= Uuzsonna

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanul6 ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet
a foglalkozéasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos iddtartamat is.
Ha a gyermek az ¢vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziil6 irasbeli kérelmére, amit legkés6bb a hianyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld dvodapedagogusnak az dvoda altal hasznélt (Hazirend 1. sz. mellékelte) nyomtatvanyon
as az intézményvezetd engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkez6 orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld 6vodapedagdgusnak a felgydgyuldst kovetd elsé 6vodai ellatas napjan.

C) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idGtartamat az alabbiak szerinti igazolassal
igazolja. A kriziskdzpontban vagy a titkos menedékhazban torténd elhelyezés tényérdl a
kriziskozponti elhelyezést koordinalé intézet haladéktalanul tajékoztatja azt a nevelési intézményt,
amellyel a gyermek ovodai nevelési, a jogviszonyban all. Az ideiglenes 6vodai jogviszony
megsziintetésének idépontjaban a megsziint jogviszony tényérdl ¢és idétartamardl a gyermek, a
igazolt és igazolatlan hianyzasarol a fogado intézmény igazolast allit ki.

Ha a gyermek, tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napndl tobbet mulaszt az dvoda vezetdje- a gyermekvédelmi és
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gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetékességeérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és
az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizeneqy nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti
a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616
2012. évi II. térvény 247. § ) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben dsszesen

a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan ovodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap

17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd ovodapedagogussal torténd egyeztetést kovetden az dvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjdk jatékukat, ha annak hasznélata sem egészségiigyi sem
baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (€kszer stb) az dévodaba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1évo értéktargyak (aranylanc, fiilbevalo, karéra stb.) megorzéséért (megrongalddas,

eltlinés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekovetkezd balesetekért (sériilésekért) az dvoda
semminemi feleldsséget nem vallal.

18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az Ovodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tlinet, a pedagogus
haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.
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A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (P1. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagdgus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt,
iiveget, flakont stb. vehet at a sziil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
utmutatonak, datumnak és a sziil6 alairasanak.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az dvodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevel6 6vodapedagogus a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziilot az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébol
eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziilé az 6voda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziil6i egyet
nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes
jarasi hivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség
szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalod
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl
¢és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato
segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi
elomenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

C) tiszteletben tartsa az 6voda vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

A sziilé gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleléen, sajat vallési,
vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.
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A gyermek - ha nem cselekvOképtelen - tizennegyedik életévének betoltésétdl a sziild ezt a jogat
gyermekével kozosen gyakorolhatja.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét,
ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha a jogszabalyban foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a koznevelési feladatokat
ellatod hatosag kotelezi a szlilot kotelezettségének betartasara.

A szild joga kiilonodsen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
szll6i képviselok megvalasztasdban, mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, az dvodaszék, a pedagdgus
megvizsgalja, €és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil az dvodaszéktol, legkésobb a
tizenotddik napot kovetd elso lilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény vezetéje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képvisel0i ttjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

0) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

21. FOGADO ORAK RENDJE

Az o6vodaban dolgozd ovodapedagdgusok a sziilovel tortént elére egyeztetett idopontban —
nyitvatartasi idon belill - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogadoodrat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az 6vodai csoport, sziildi értekezletet tart. A fogaddora
id6pontjat a sziilok szamara jol lathatd helyen ki kell fiiggeszteni az 6voda épiiletében.

22.  INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken
anépegészségiigyi termékadorol szolo 2011. évi CIIL torvény hatdlya alé tartozo, tovabba alkohol-
¢s dohanytermék nem arusithato.
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Intézményi védo, ovo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:

Az dvoda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatd dvodapedagodgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az dvodaba 1épést kovetden be kell csukni.
Az o6voda épiiletében az ajtokat 6vatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Cstliszos, saros idoben minden esetben az 6vodaba belépés elott a cipd talpat le kell tordlni a
labtorlon.

Az 6voda csoportszobai ¢s udvari jatékait az d6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az dvodéba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagoégusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznalni.

23. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartdt. Az
intézményvezetd vagy tavolléte esetén az dvodavezetd helyettes vagy az SZMSZ-ben rogzitett
helyettesitési rend szerint kell eljarni, az 6vodai csoportot érintd esetben, a csoportot vezetd
o6vodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariadd, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése a tlizriadd
terv szerinti Utvonalon torténik a renddrség egyideji értesitésével. A gyermekek a dolgozok
vezetésével hagyjak el az épliletet. Az épiiletben senki sem maradhat, és a renddrség érkezéséig,
oda senki nem léphet be. Az épiilet kiliritésének idotartamardl, a gyermekek elhelyezésérdl az
intézkedést vezetd hatdsag informécidja alapjan az intézményvezetd vagy akadalyoztatisa esetén
az intézkedéssel megbizott személy dont, a renddérség egyidejii értesitése mellett.

A bombariadoroél és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejl értesitése mellett, az
6vodavezetd, vagy az ovodavezetot helyettesito illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartos hidnya miatt
a homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
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intézményvezetd a fenntartd, egyideji értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet idtartama alatt az
intézmény fenntartdja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, felligyeletérdl és
étkeztetésiik megszervezésérol.

24. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szadmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermek nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.

25. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodaban a kijeldlt helyen megtekintheti.
Az dvodai beiratkozéaskor a hazirend egy példanyat a sziilé (gondviseld) részére at kell adni.

A hézirendet az intézmény vezetdje jogszabalyvaltozds, vagy egyéb sziikséges ok esetén

feliilvizsgalja.

A hézirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési joga

van.

Datum: Budapest, 2019.09.02

ovodavezeto
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LEGITIMACIOS ZARADEK
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Ovoda irattaraban a jegyzOkonyv megtalalhatd, mely igazolja, hogy a sziildk megismerték és
véleményezték az intézmény Hazirend;jét

A jegyzOkonyvet a Sziil6i Szervezet nevében és felhatalmazasa alapjan irta ala a sziil6i szervezet

elnoke.

Datum: Budapest, 2019.09.02

A

Sziil6i1 szervezet elndke
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Ovoda nevelbtestiilete: 100 %-os aranyban, a 2019..........

alapjan, az intézmény Hézirendjét elfogadta.

Datum: Budapest, 2019.09.02

intézményvezetd
PH.
A
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Ovoda Hazirendjével a fenntartd egyetért.

Kihirdetés és hatdlyba lépés datuma: 2019

Datum: Budapest, 2019.09.02

fenntart6 képviseldje
,»ligris Kolyok” Alapfoka Oktatasi €s Szocialis Ellatasi Kozhasznii Nonprofit Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag (székhelye: 3300 Eger, Szent Miklds utca 3.)
PH
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